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Zakladni 3kola Praha - Kbely, pFispévkova organizace
Albrechtické 732/1, Praha 9 — Kbely, 197 00, ICO 61384780

VNITRNIi RAD SKOLNI DRUZINY

Cislo jednaci: ZSKB 397/2026

Spisovy a skartaéni znak: A4/AS

Vypracovala: Bc. Lenka Friedlova DiS., vedouci vychovatelka
Skolni druZiny

Schvalila: Mgr. Eva Kulichov4, feditelka Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2026 (den podpisu Feditelkou ZS)

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01. 09. 2026

Ptipadné zmény ve smérnici budou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkti a budou
tvofit soucast tohoto predpisu.
Tento vnitini Fid s i¢innosti od 01. 9. 2026 v celém rozsahu nahrazuje Vnitini Fad
Skolni druZiny vydany dne 01. 9. 2024,

Obsah:
Cl. 1 obecna ustanoveni

Cl. 2 podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakt a jejich zakonnych zastupcd ve Skolni
druZin€ a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci $kolského zafizeni

Cl. 3 provoz a vnitini rezim $kolni druziny
Cl. 4 organizace ¢innosti

Cl. 5 podminky zaji§téni bezpenosti a ochrany zdravi 74kl a jejich ochrany pfed rizikovym
chovanim a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nésili

Cl. 6 podminky zachézeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaki
Cl. 7 pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka

Cl. 8 zavéreéna ustanoveni
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CL. 1 OBECNA USTANOVENI

Vnitini ¥ad Skolni druZiny je zpracovan na zékladé ustanoveni §30 zakona &. 561/2004 Sb. o
ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale
jen ,,8kolsky zakon“)

CL. 2 PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKU A
JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI SKOLSKEHO ZARIZENi

Prava a povinnosti Gcastnikii ¢innosti $kolni druZiny (déle jen ,,74ki), jejich zakonnych
zastupcl jsou déna Skolskym zikonem.

2.1 Z4k mé pravo

a) na vzd¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéni, ndboZenstvi, na odpo&inek
a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek,

b) byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v druZing,

¢) na seznamovani se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného &asu, které
jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,

d) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, pted socialné patologickymi jevy,
pied t€lesnym ¢i duevnim nasilim, urdZenim a zneuZivanim,

e) Vyuzivat zafizeni a vybaveni $kolni druZiny za stanovenych podminek,

f) pozadat vychovatelku $kolni druZiny o pomoc pfi feSeni problémd,

g) UCastnit se ¢innosti zdjmovych krouzkd a potadanych akei v ramei SD.

2.2 74k je povinen:

a) dodrzovat vnitini ¥dd Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrang zdravi a bezpetnosti,
s nimiZ byl seznamen,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a $kolnim
nebo vnitinim fadem,

¢) bez védomi pedagogického pracovnika nikam neodchazet nebo opustit SD,

d) chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; Zikim jsou zak4zény vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),

e) fadn€ dochazet do $kolni druziny, nebo dokladat divody své nepiitomnosti v souladu
s podminkami stanovenymi timto vnitinim fadem,

f) chodit vhodné a ¢ist& upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti,

g) udrZovat prostory Skolni druziny v &istoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim,

h) chovat se sluin¢ k dosp&lym i jinym zakiim 8koly,

i) zjisti-li ztrétu &i poSkozeni osobni véci, tuto skutenost musi neprodlend ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté &i poskozeni doslo,

J) nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob (tabdkové vyrobky, omamné latky, nebezpetné
pfedméty).
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2.3 Zakonny zastupce ma pravo na

a) piihladeni svého ditéte do §kolni druZiny,

b) odhlaseni svého ditéte ze Skolni druziny,

c¢) prihlasit své dit€ na volnoCasové krouzky, které $kolni druZina poskytuje (keramika,
vytvarny krouzek,...)

d) byt informovan o ¢innostech Zaka a jeho chovani b&hem pobytu ve skolni druZing,

e) v ptipad¢ problému se obratit na feditelku $koly.

2.4 Zakonny zastupce je povinen

a) zajistit, aby pfihlaSeny zak do $kolni druziny ¥adné dochézel,

b) informovat vychovatelku o zdravotnich potiZich nebo o jinych zdravotnich skutednostech,
které by mohly mit vliv na pobyt ¢i chovani Zaka ve §kolni druzing,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prib&h vzdélavani nebo bezpenost zdka
a zmény v t€chto udajich,

d) uhradit poplatek za pobyt ve $kolni druzing, ktery &ini 600,- m&sicng.

CL. 3 PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

PtihlaSovani a odhlagovani

Reditelka stanovi ve vnitinim #adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdg&lavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd&lavani zplisob evidence Ui¢astniki takto:

3.1 Ve 8kolni druziné je ur€ena jako vedouci zamdstnancc vedouci vychovatelka $kolni
druziny, kterd zajiStuje piihlaSovani a odhlaSovani Zak@, vybirdni poplatkd, predavani
informaci rodi¢im, vyfizovani ndmétd a stiZnosti.

3.2 O pfijeti ucastnika k ¢&innosti druZiny ve form& pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmov¢ Cinnosti se rozhoduje na zéklade pisemné piihlasky. Soudasti prihlasky
k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu i¢astnika z druZiny.

3.3 Vysi dplaty stanovuje zfizovatel $kolského zafizeni maximélné ve vysi 4 % mésicni
minimalni mzdy. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi
zafi aZ prosinec a leden aZ erven. Je stanovena pfedem na cely $kolni rok.

3.4 Osvobozeni od tplaty nebo sniZeni uplaty se Fidi platnou legislativou. Reditelka koly
miiZe na zaklad€ pisemné Zadosti zakonnych zastupct Gastnika osvobodit od tiplaty nebo
uplatu sniZit, jestlize zakonny zastupce prokaze feditelce Skoly, Ze spliiuje n&kterou z
nasledujicich podminek:
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a) zakonny zastupce Gcastnika (nebo ucastnik sim) je pfijemcem davky statni socialni
pomoci, jejiZ soucasti je slozka na Zivobyti, bonus na dit& nebo je &lenem domacnosti
tohoto piijemce podle zékona o davce statni socidlni pomoci,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nélezi zvyseni prispévku na pééi podle zédkona
o socialnich sluzbéach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na pfisp&vek na Ghradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore.

CL. 4 ORGANIZACE CINNOSTI
4.1 Provozni doba SD

a) ranni druZina - 6.30 —07.55 hodin (do 7:30 p¥ichod do budovy ZS)
b) odpoledni druzina-11.40 — 17.00 hodin.

4.2 Skladba odpolednich ¢innosti:

a) 11:40-13:30 —hygiena, ob&d, odpo¢inkové ¢innosti
b) 13:30 — 16:00 — zajmové &innosti

¢) 16:00 - 17:00 — rekreaéni ¢innosti

4.3 Vyzvedavani zaka:

a) po vyuCovani - odchazi s t¥idni ugitelkou

b) po obédé cca 30 minut po skonceni vyudovani
¢) do 13:30.

d) 15:00- 17:00.

Mimofadné uvolnéni Zéka v jiném ase je mozné pouze pokud zakonni zastupci uvedou &as
odchodu v pfihlaSce do Skolni druZiny (pokud je odchod pravidelny). Pokud se jedné
0 vyjimenou situaci, nastavi svému ditéti samostatny odchod prostfednictvim vyzvedavaciho
systému Bellhop. Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonického hovoru, SMS zpravy nebo
e-mailu.

Rodice si vyzvedavaji déti ve stanovenou dobu na zakladg ¢ipového systému Bellhop, ktery je
zaloZen na identifika¢nich ¢ipech, které jsou vystaveny na konkrétni jméno. K jednomu ditéti
mize byt vydano vice ¢ipl. Pokud jsou ve $kole sourozenci, musi byt ¢ip vystaven na kazdé
dité. Cipy lze objednat pomoci Zadanky o Cipy, ktera je k dispozici na strankéch $kolni
druziny v dokumentech nebo u vedouci vychovatelky $kolni druziny.

Digitaln€ podepsané Cipy k vyzvedavani jsou vystaveny viem osobdm povéfenym k
vyzvednuti proti vratné ziloze ve vysi 100 K& / kus. Za pouzivéani &ipu nese odpovédnost
osoba, na kterou byl vystaven. V piipadé ztraty ¢i odcizeni je nutné tuto skutednost (vzhledem
k bezpetnosti) neprodlené oznamit vedouci SD, ktera &ip deaktivuje a vystavi novy. V
pfipad¢ poskozeni nebo ztraty se zaloha nevraci.

Terminély pro vyzvedavani jsou umistény pfed novou budovou $koly, u vstupu do budovy
matefské skoly.

V piipad¢ zapomenuti ¢ipu bude ucastnik z druziny p¥edan na recepci $koly osobé povétené
k vyzvednuti po ovéfeni jeji totoZnosti a proti podpisu na jednorazovy odchodovy formulaf.

L
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Zakonni zastupci a dal$i navstévnici do prostoru SD (8koly) nevstupuji. V piipadé potieby
kontaktuji vychovatelku telefonicky. Kontakty jsou uvedeny na webovych strankach $koly.

Pokud Zaci odchdzi ze Skolni druziny samostatng, zakonni zastupci &ip nepotiebuji, ale musi
v systému Bellhop samostatné odchody nastavit. Do tohoto systému funguje stejné piihlageni
jako do Bakalati. Tyto samostatné odchody lze nastavit na kazdy den v tydnu,
ale 1 mimoiadné zménit a to do 9:00 téhoZ dne. Uvoliiovani Zakt na telefonickou Zadost neni
mozné.

Pokud neni 74k vyzvednut do vyprieni provozni doby SD (17:00) nejdfive vychovatelka
informuje rodiCe telefonicky, pokud neuspgje, kontaktuje vedkeré povétené osoby, které
mohou zéka vyzvednout. V pfipadé Ze nedojde k zadné domluvé, kontaktuje vychovatelka
zastupce obecniho ifadu (organ socialné-pravni ochrany déti). O celé véci potidi zdznam.
Dany postup je v souladu s § 15 odstavec 1 zdkona &. 359/1999 Sb.

Opakované nevyzvednuti Zaka ze SD miiZe byt divodem k jeho vyloudeni.

Pokud Zak odchazi na krouzky, které nejsou v nabidce Zkoly, do $kolni druZiny se jiz
nevraci.

4.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do podtu 30 G&astnikd. V ptipadé volné kapacity $kolni
druZiny jsou pfijimani Z4ci 4. a 5. ro¢niku.

Nejvyssi pocet ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika stanovi feditelka skoly
s ohledem na druh vykondvané ¢innosti, v&k Gdastnikil, jejich specidlni vzd&lavaci potieby
a podminky zaji$téni jejich bezpeénosti a ochrany zdravi.

Pfi ¢innostech mimo prostory $koly, pfi vychazkach, vyletech, sportovnich a dalgich akcich
se pocet ucastnik a pocet pedagogickych pracovnikil fidi charakterem ¢innosti a pozadavky
na zajisténi bezpecnosti ucastniki.

4.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na ndvrh vedouci
vychovatelky $kolni druZiny.

4.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpo€inkovych, rekreatnich a zajmovych &innosti; umoZiuje Zakim piipravu na
vyucovanti.

4.7 O vedlejich prazdninach je uskute¢nén provoz Skolni druziny zajistén od 7:30 do 15:30

za podminek stanovenych feditelkou $koly v souladu s platnymi pravnimi predpisy (piihlageni
10% z celkového poctu déti prihlagenych do skolni druziny).

Rozsah provozu a piipadné pferuseni ¢innosti $kolni druZiny jsou zikonnym zastupciim
oznameny v dostatecném piedstihu zplisobem obvyklym pro komunikaci $koly se zakonnymi
zastupci.

CL. 5 PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
ZAKU A JEJICH OCHRANY PREP 'RIZIKOV,YM CHOYANIM A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

5.1 Vsichni zaméstnanci $koly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti jakoukoliv zdvadu nebo nedostatek ohrozujici
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zdravi a bezpe¢nost osob, jiné zavady technického razu nebo nedostatené zajidténi budovy
Skoly, je jejich povinnosti informovat o t&chto skute¢nostech nad¥izeného nebo v ramei svych
mozZnosti zabranit vzniku $kody.

5. 2 Pedagogicti pracovnici jsou povinni pfi provozu $kolni druZiny pfihlizet k zakladnim
fyziologickym potifebam zakid, vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a ptedchéazet
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpenosti
a ochrany zdravi. Chrani Zaky pfed vSemi formami zneuZivani a pfed kontaktem s narkotiky
a psychotropnimi latkami. Vychovatelka chrani Gcastniky pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, nedbalym zachazenim, pted socialné patologickymi jevy.

5. 3 Na zacatku kazdého $kolniho roku jsou Zaci sezndmeni s vnitinim ¥adem Skolni druZiny.
Jsou také v patfi¢ném rozsahu pouceni o pravidlech bezpetného chovani b&hem jejich pobytu
ve Skolni druzin¢ a v uzavieném prostoru $kolni zahrady. B&hem 3kolniho roku jsou dle
potfeby poucovani o bezpetném chovani béhem mimoskolnich akci, o prazdninach &i statnich
svatcich nebo feditelském volnu. Pokud Zaci pfi pobytu ve $kolni druZiné vyuZivaji odborné
ucebny, jsou seznameni s jejich vnitinim ¥adem. Vychovatelka o tomto vzdy provede zapis do
tfidni knihy.

5. 4 Vychovatelky sleduji zdravotni stav G¢astnik(i a v pfipadé nahlého onemocnéni uéastnika
informuji bez zbytecného odkladu vedeni $koly a zakonného zastupce postiZzeného uastnika.
Nemocny zak mulZe byt odeslan k 1ékatskému vySetieni &i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

Pfi drazu nebo nadhlém zhorSeni zdravotniho stavu poskytne vychovatelka prvni pomoc,
pfipadné zajisti odborné 1¢kai'ské oSetfeni. O zpisobu dal§iho postupu jsou bez zbyte&ného
odkladu informovani zdkonni zastupci ucastnika.

Kazdy (i drobny) uraz, poranéni ¢i nehodu musi Zzak vychovatelce neprodleng ohlasit.

Urazy Géastnik se eviduji do knihy urazi a déle se postupuje v souladu s platnymi pravnimi
ptedpisy, zejména vyhlagkou €. 64/2005 Sb., o evidenci Grazh déti, Zakh a studenti.

5. 5 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druZiné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zdkim neni v dob& mimo organizovanou &innost $kolni
druZiny povoleno zdrzovat se v prostorach Skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykondvan
dohled zpiisobilou osobou. Z4k bez védomi vychovatelky své oddglent neopousti.

5. 6 Zaci jsou povinni neprodlend informovat vychovatelku, & jiného zaméstnance Skoly o
zavaznych udalostech, fyzickém napadeni vlastni osoby nebo jiné osoby, jehoz byli svédkem.
Déle musi vychovatelku informovat o poskozeni véci, k niZ dojde b&hem pobytu zakl ve
Skolni budové& nebo mimo budovu pti akci potadané skolni druZinou.

5. 7 Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakd viaci jinym Z4kim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach druZiny
a pii druZinovych akcich ptisn¢ zakazany.
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CL. 6 PODMINKY ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY NEBO
SKOLSKEHO ZARIZENi ZE STRANY ZAKU

6.1 Zaci jsou povinni Setrné zachazet s majetkem Skoly a $kolni druZiny a chréanit jej pred
poskozenim nebo zni¢enim.

Pti poSkozeni nebo zniceni majetku $koly se posuzuje odpov€dnost za vzniklou $kodu podle
platnych pravnich piedpist.. V piipadé umyslného nebo z nedbalosti zpiisobeného poskozeni
bude $kola vzniklou situaci fesit se zdkonnym zastupcem ucastnika.

Pfi zavazném poSkozeni majetku maze Skola postupovat v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy.

6.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Vychovatelé dbaji na dostateéné
zajisténi veéci Zaka a to uzamykani téid nebo Satnich skiinék.

6.3 Do $kolni druZiny Zaci nosi pouze véci potiebné k &innosti SD, cenné véci do Skolni
druziny nenosi. Mobilni telefony apod. maji bezpetné uzaméené v Satnich skfitikach nebo
aktovkach, maji zakazano je ovladat, pouze z bezpe¢nostnich diivodl a na vyslovny pokyn
vychovatelky.

6.4 Zahradni domek na $kolni zahrad¢€ slouzi vyhradn¢ k uloZeni venkovnich hradek,
sportovniho nagini a dalsiho vybaveni uréeného pro &innost $kolni druZiny. Zaktm neni
dovoleno do zahradniho domku vstupovat. Z domecku Zaci nesmi samostatné odebirat &i
ukladat hracky a jiné vybaveni. Vstup do domecku je povolen pouze zaméstnanciim $koly.

Venkovni hracky a vybaveni zahradniho domecku spravuje pouze pedagogicky pracovnik.
Zaci jsou povinni s vybavenim zachdzet Setrné a fidit se pokyny pedagogického pracovnika.

V ptipadé zjisténi poskozeni hradky nebo jiného vybaveni SD, je 2k povinen tuto skutecnost
nahlasit pedagogickému pracovnikovi.

CL. 7 PRAVIDLA PRO HODNOCENi VYSLEDKU VZDELAVANI
ZAKU

Utast ve Skolni druzing miiZe byt ukontena na zaklad pisemného oznameni zakonne¢ho
zastupce Ucastnika nebo v dalsich ptipadech stanovenych pravnimi pfedpisy. Reditelka Skoly
muize rozhodnout vyloudeni ucCastnika ze Skolni druZiny v pfipadé zavazného nebo

opakovaného poruSovani povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem, timto vnitinim Fadem
nebo jinymi pravnimi piedpisy.

Divodem pro vylouc¢eni miZe byt zejména zavazné nebo opakované ohroZovani zdravi &i
bezpetnosti ostatnich uCastnikli nebo zaméstnanci Skoly, zdvainé poruSovani pravidel
chovani, umyslné poskozovani majetku Skoly, dlouhodobé neplaceni poplatku za Skolni
druZinu, ptipadn¢ dalsi zavazné poruseni povinnosti G¢astnika.

Pfi rozhodovéani o vylouc€eni ze $kolni druzin se postupuje v souladu se $kolskym zakonem
(§31 Skolského zakona) a dal$imi platnymi pravnimi ptedpisy.

Zvl1ast¢ hrubé opakované slovni a imyslné fyzické Gtoky ucastnika viic¢i zaméstnancim $koly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zadvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
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Skolskym zakonem. Pfi takovém jednani postupuje feditelka Skoly v souladu s § 31 $kolského
zékona.
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CL. 8 ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho ¥adu je statutdrnim organem skoly
povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Rad nabyva G&innosti dnem: 01. 09. 2026

Z4kladni Ekola Praha - Kbely
Albrechticka 732/1
197 00 Praha 9- Kbely
1C0: 61384780 DIC: €261384780
Tels 734 751 307

Mgr. Eva Kulichova
teditelka Skoly

V Praze 01. 09. 2026




